樹人醫護管理專科學校

活動中心「多功能視聽室」預約使用申請單
填單日期：   年   月   日             櫃台經手人：         收單日期：  
	申請人
	
	班級／單位
	

	聯絡電話
	
	學號／證號
	

	E-Mail
	

	身份
	□五專部學生 □在職專班學生 □教職員工

	使用頻率
	□單次 □長期
	使用人數
	      名

	單次使用

時間
	   年   月   日    時   分至    時   分，共    小時。

	長期使用

時間
	   年   月   日至   年   月   日，每週     ，第         節。

	使用區域
	□全區(限30人以上)

□小組研討室1  □小組研討室2  □小組研討室3

□個人視聽區1  □個人視聽區2  □個人視聽區3  □個人視聽區4

□團體視聽區1  □團體視聽區2  □團體視聽區3

□多元討論區(含景觀舒活區) (限20人以上)

	用途
	□授課，授課老師：            科目：                               

□社團，社團名稱：                                               

□會議，會議名稱：                                               

□活動，活動名稱：                                               

□其他：                                                         

	所需使用器材
	□液晶電視□DVD播放器□無線耳機 □白板 □其他       

	備註
	


圖書館經辦人：


(以下使用當天填寫
是否借用鑰匙：□否  □大門鑰匙  □小組討論室鑰匙
	借用人
	聯絡電話
	借出日期
	歸還日期
	備註

	
	
	
	
	



◎注意事項：


1.使用日前2日內(不含使用當日)須完成預約申請。


2.使用本室請遵守本室使用規定，降低聲量，嚴禁飲食、吸煙，垃圾請自行帶走。


3.使用後請將器材、桌椅歸位，白板擦拭乾淨，關閉電源、門窗，離開時請將門上鎖。








